Materska skola Porubka 197,013 11 Porubka

SKOLSKY PORIADOK

Vypracovala: LINDA ZAMISKOVA

riaditel'’ka materskej Skoly



OBSAH
IDENTIFIKACNE UDAJE ..osississssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssasssanes 3
UVODNE USTANOVENIA SKOLSKEHO PORIADKU .....oeeeeeeeeeeseesesessesessessmsessessesessesssseasessnsens 4

1 VYKON PRAV APOVINNOSTIi DETI AICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV
V MATERSKE] SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI

ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKE] SKOLY .....couemecrurecesanne: 5
0 O o 0 1= W D] o OO R 5
1.2 POVINNOSH AIETATA it 5
1.3 Prava zdkonného zastupcu dietat'a ... 6
1.4  Povinnosti zakonného zZastupcu dietata ... 6
1.5 Pravidlda vzijomnych vztahov avztahov spedagogickymi zamestnancami
a d'alsimi zamestnancami Materske] SKOLY ... 8

2 PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKE] SKOLY .....evcrunmeruressseesssssssssssssesses 11
2.1  Charakteristika materskej SKOIY .....coinineeessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 11
2.2 Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie podl'a § 59 Skolského zakona:.... 11
2.3 Prijimanie deti na adaptacny alebo diagnosticky pobyt:.......cceneermerneeneerreeneenes 13
2.4  Prijimanie deti so Specialnymi-vychovnovzdelavacimi potrebami.........cccoocuruunee 14
2.5 PreruSenie dochddzky dietata do materskej SKOLY ......ooereeneereeseennesseeseesseeneeans 14
2.6 Predcasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania.......nnn. 14
2.7 Prevadzka materske] SKOLY ... sessssssssssssesssssssssesssssnes 15
2.8 Organizacia tried a veKové z10Zenie deti .......coverenreereereesernseneesseseessesessesssssesseseeas 16
2.9 Konzulta¢né hodiny vedicich ZameStnanCov ... 16
2.10 Schadzanie a rozchadzanie deti ... seseens 16
2.11 Denny poriadok materskej SKOLY ... ssessesseens 17
2.12 Dochadzka deti do materskej SKOLY ... sesseesssesessesseseessessnns 17
2.13 Preberanie a 0dovzdavanie deti ... ssesssssesseseens 18
2.14  OrganizZacia V SAtN .o sssssss s sssessssssssssssessssassssesssssnes 18
2.15  Organizacia V UIMYVATT .occecerceeeeeseessessesssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 19
2.16  Organizacia V JEAAINI ... sessssns 19
2.17  Organizacia pitného FeZIMU ... sessss s ssssssees 20
2.18  Organizacia pobytu deti VONKU ..o sessessessesse e ssessessesseaes 20
2.19  Organizacia a realizacia 0dPOCINKU ...coceveveenessinersinsissesisssss s ssssssssses 21




2.20  Poskytovanie pedagogiCKej PraXxe ... rinsinsssssesssssssssssssssssssssssssses 21
3 PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKE] SKOLE......ccommmmmmmssssssssssssssssses 23
3.1  Poplatok Za StraVvOVaANIEe ... ssssssssssssns 23
3.2  Prispevok na ¢iasto¢nd thradu vydavkov za pobyt dietata v materskej Skole . 24

4 PODMIENKY NA ZAISTENIEE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA DETI A ICH
OCHRANY PRED SOCIALNO-PATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU ALEBO

INAISSTLIM ..coovvuuuuurreeeeeessssssssessseessssssssssssseeessssssssss 5 £E£888SS11 55455 EERRRR RS S R RRR RS ERR RS R RS 26
4.1 Postup zamestnancov pri evidencii Urazov deti ... 26
4.2  Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog. ......ccoonenrenrnreneeneeseeneennens 27
4.3  Opatrenia v pripade pediKUlOZY ......ccommnenenenenenssssssessssssssssssssssssssssens 28

5 POODMIENY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKJE SKOLY ......cecovvernrernns 29

ZAVERECNE USTANOVENIA.......osmmsrrmmssssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 30
5.1 Zavaznost SKolského poriadKu.........sss s 30
5.2 SpOsob zaznamendavania zmien v SKolskom poriadKu ..., 30
5.3 Derogalna Klauzula:.......oiesissesssesssssssssssss s 30

ZOZNAM POUZITYCH PRAVNYCH PREDPISOV .....ocoreeemrsmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanesns 31

PRILOHY coovtvuuuuussseseesssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s s sasssss s s 32
Priloha ¢.1: Denny poriadok materskej SKOLY ... ssessesensns 32

5.4 Priloha ¢.2: VSeobecne zavazné nariadenie obce Porubka €.1/2022 o vySke
mesacného prispevku na ¢iasto¢nd thradu nakladov za pobyt dietat'a v materskej obce

| aL0) @ 81 0] - NP 33
5.5 Priloha ¢.3: Vnuitorna smernica pre vybavovanie staZnosti .........ccoceoreneeereereeneens 33
PODPISOVY HAROK PRE SKOLSKY ROK 2022 /2023 ....ceeeremmsssessssssssssssssssssssssssssssssssanes 34




IDENTIFIKACNE UDAJE

Nazov dokumentu

Prerokovany pedagogickou radou dia
Prerokovany na Rade Skoly diia
Platnost’ od:

Zriad’ovatel’:

Adresa materskej Skoly:

Riaditel’ka MS:

Kontakt:

Konzulta¢né hodiny:

Skolsky poriadok

e-mail: ....ooenviiiiiiii
podl’a telefonickej dohody so zakonnym

zastupcom




UVODNE USTANOVENIA SKOLSKEHO PORIADKU

1. Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditel’ka Materskej $koly Portibka 197,
013 11 Porubka v zmysle § 153 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich

predpisov (d'alej len ,Skolsky zakon®).

2. Dévodom na vydanie nového Skolského poriadku je, Ze predosly Skolsky poriadok sa
z velkého mnoZstva dodatkov a aktualizacii stal neprehladnym apreto sa novy
Skolsky poriadok vydava za ucelom dosiahnutia jeho prehladnosti, vystiZnosti

a jednoduchosti.

3. Skolsky poriadok je vndtornym dokumentom S$koly, ktory predstavuje stihrn
zavaznych noriem, zdsad a pravidiel zabezpecujucich spoluzitie kolektivu deti, ich
zadkonnych zastupcov, pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov i

ostatnych zamestnancov materskej skoly.

4. Skolsky poriadok zohl'adiiuje $pecifické podmienky Materskej $koly Poribka 197,
013 11 Porubka s prihliadnutim na poZiadavky a potreby zakonnych zastupcov a

zriad'ovatel'a a je vypracovany s prihliadnutim na jej Specifické podmienky.
5. Skolsky poriadok upravuje podrobnosti najma o:

e vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole,
pravidlach vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami
materskej skoly,

e prevadzke a vnitornom reZime materskej Skoly,

e podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ochrany ich

zdravia pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

e podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak

rozhodne zriad ovatel.

6. Skolsky poriadok je zverejneny na webovej stranke materskej $koly. K nahliadnutiu je
pristupny v kancelarii riaditel'ky materskej Skoly. Sjeho obsahom riaditel'ka
materskej Skoly preukazatelnym spésobom oboznami zamestnancov a deti a o jeho

vydani a obsahu informuje zdkonnych zastupcov deti.




1 VYKON PRAV A POVINNOSTI DETIi A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV
V MATERSKE] SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV
S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI
MATERSKE] SKOLY

1.1 Prava dietata:

dieta ma pravo na rovnaky pristup k vzdelavaniu, ktoré je poskytované
v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

patrocné dieta, ktoré ma rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky ma pravo
na bezplatné vzdeldvanie,

dieta ma pravo na individudlny pristup, reSpektujtci jeho schopnosti a moznosti,
nadanie a zdravotny stav,

diet'a ma pravo na vzdelavanie v §tditnom a materinskom jazyku,

diet'a ma pravo na uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnostnej a etnickej
prislusnosti,

dieta ma pravo na organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku,
schopnostiam, zaujmom, zdravotnému stavu a v stllade so zdsadami psychohygieny,
dieta ma pravo atctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany pred fyzickym,
psychickym a sexualnym nasilim,

dieta ma pravo na nadhradu Skody, ktord mu vznikla pri vychove a vzdelavani alebo

v priamej suvislosti s nimi.

1.2 Povinnosti dietata

dieta nesmie svojim konanim obmedzovat prava ostatnych os6b
zucCastniujucich sa vychove a vzdelavani,

dieta musi dodrZziavat Skolsky poriadok,

dieta musi mat’ osvojenu primeranu sebaobsluhu ( vediet pit' z pohara, jest
lyZicou, nepomocovat sa, ani pocas spanku, vediet sa slovne vypytat na WC,
nepouzivat cumel, ani na spanie, vediet si vyfukat hlien z nosa do vreckovky,
pouzit vreckovku, poznat' zakladné casti odevu a Ciastocne sa vediet obliect,
obut),

podla svojich moznosti sa pravidelne zicastiovat na vychove a vzdelavani,




chranit' v medziach svojich schopnosti a mozZnosti pred poskodenim majetok
materskej Skoly, ktory Skola vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

diet'a sa musi spravat tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpec¢nost a ani
zdravie a bezpecnost inych,

dieta sa musi spravat dostojne k ostatnym detom a zamestnancom $koly,
dieta musi reSpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so

vSeobecne zavaznymi nariadeniami a vnutornymi predpismi Skoly.

1.3 Prava zakonného zastupcu dietata

zakonny zastupca ma pravo ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania
v materskej Skole poskytovali detom informacie avedomosti vecne a
mnohostranne v sulade so suasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a
ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a Skolského zakona,

zakonny zastupca mda pravo obozndmit sa s vychovno-vzdeldvacim
programom $koly a $kolskym poriadkom,

zakonny zastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdelavacich
vysledkoch svojho dietata,

zakonny zastupca ma pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb,

zakonny zastupca ma pravo zdcastnit' sa na vychovno-vzdelavacom procese po
predchadzajicom suhlase riaditel'a skoly,

zakonny zastupca ma pravo vyjadrovat sa kvychovno-vzdelavaciemu

programu Skoly prostrednictvom organov Skolskej samospravy (rada skoly).

1.4 Povinnosti zakonného zastupcu dietata

dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacej ¢innosti svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom,
zakonny zastupca je povinny dbat na socidlne a kultdrne zdzemie dietata,

reSpektovat jeho vychovno-vzdelavacie potreby,

poskytnut so zamerom spracovania osobné udaje v rozsahu uvedenomv § 11

ods. 6 a), b), Skolského zakona,




informovat’ materskd skolu o zmene zdravotnej sposobilosti dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutocCnostiach, ktoré by
mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy vzdelavania,

ak je nepritomnost dietata v materskej Skole dlhSia ako 3 dni po sebe
nasledujucich, je zdkonny zastupca povinny oznamit dévod a ospravedlnit

dieta z nepritomnosti telefonicky triednej ucitel'ke svojho dietata.

ak je nepritomnost dietata v MS dlh$ia ako 5 dni po sebe nasledujucich, je
zakonny zdastupca povinny riaditel’ke materskej Skoly oznamit dovod
nepritomnosti pisomne apri opatovnom ndastupe predloZit vyhlasenie

o bezinfek¢nosti prostredia a dietata,

ak je nepritomnost dietata v materskej Skole dlhsia ako 30 po sebe
nasledujticich dni, je zdkonny zastupca povinny riaditel’ke MS oznamit' dévod
nepritomnosti pisomne a pri opdtovnom nastupe predlozit vyhlasenie o
bezinfek¢nosti prostredia,

zakonny zastupca je povinny vyzdvihnut si dieta ¢o najskor z materskej skoly,
ak dostane od riaditel’ky alebo sluZbukonajucej ucitel'ky informaciu, Ze dieta
ma teplotu, hnacku, zvracia alebo sa vyskytlo iné ochorenie ¢i nevol'nost.
zdkonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze pocas pobytu dietata v materskej
Skole sa komunikacia s dietatom uskutocniuje len prostrednictvom prislusnej
ucitel'’ky, alebo riaditel’ky,

zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze dieta pocas pobytu v materskej
Skole nesmie pouzivat mobilné telefény a prostrednictvom nich prenasat
informacie tretim osobam o ostatnych detoch azamestnancoch materskej
skoly,

zakonny zastupca je povinny v danom termine zapisat svoje dieta na plnenie
povinnej Skolskej dochadzky,

zdkonny zastupca je povinny pravidelne (mesacne) uhradzat prispevok
zakonného zastupcu na Ciastocnu uhradu vydavkov za pobyt a prispevky za
stravovanie v materskej Skole v zmysle VSeobecne zavazného nariadenia obce

Porubka ¢.1/2022, platnym od 1.08.2022.




e zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim
predprimarneho vzdeldvania jeho dietatu riesit interne, v materskej Skole
s riaditel'’kou pripadne s ucitel’kami, ktoré pracuju v triede.

e zakonny zastupca je povinny zdrzat sa znevaZujucich vyjadreni, statusov a
komentarov na socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej cinnosti
materskej Skoly a riadenia materskej skoly,

e nenaruSovat priebeh vychovno-vzdelavacieho procesu neskorym prichodom

deti, privadzat’ deti do 8.00 hod.

1.5 Pravidla vzajomnych vztahov avztahov s pedagogickymi zamestnancami

a d’'alSimi zamestnancami materskej Skoly

1. Vpripade, ak zdkonny zastupca bez predchadzajicej dohody opakovane nevyzdvihne
svoje dieta z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska
Skola bude kontaktovat postupne vSetky osoby, ktoré maju splnomocnenie na

prevzatie dietata.

2. Akaniziadna z poverenych oséb neprevezme diet'a, bude materska skola kontaktovat
prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich
opravneni disponuje aj kontaktom na prislusny organ socidlnopravnej ochrany deti a

socialnej kurately, ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluZobného ¢asu zamestnancov.

3. V pripade, ak ma materska Skola podozrenie, Ze zdkonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata
prejavia zmeny, nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materska
Skola po predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci
vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zakona €. 305/2005 Z. z.
o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele, informovat o tejto skuto¢nosti
prislu$ny Urad prace, socilnych veci a rodiny, oddelenie socidlnopravnej ochrany deti

a socialnej kurately.

4. Zakonny zastupca je povinny reSpektovat skutocnost, Ze sluzbukonajuca ucitel'ka
nesmie odviest dieta k sebe domov ani ho odovzdat inej osobe, ako je zakonny

zastupca alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

5. 5.Pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci majd okrem prav ustanovenych

osobitnymi pravnymi predpismi pri vykone pracovnej ¢innosti prava, ktoré su
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taxativne vymedzené v § 3 zdkona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch
a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov (d'alej len ,,zakon ¢. 138/2019 Z. z.“).

6. Na pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov sa vztahuja

povinnosti uvedené v § 4 ods. 1 zdkona ¢. 138/2019 Z. z.

7. Prava ustanovené Skolskym zakonom a zdkonom ¢. 138/2019 Z. z. sa zarucuju
rovnako kazdému v sulade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo vychove a

vzdelavani.

Pravidlda vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a dalS$imi

zamestnancami materskej Skoly st urcené tymito zasadami a principmi:

e vytvarat tvorivd atmosféru na udrZiavanie dobrych medzil'udskych vztahov,

e uplatiiovat iniciativu, vzajomnu pomoc a ochotu,

e presadzovat toleranciu, reSpektovanie a dctu,

e prejavovat otvorenost, konStruktivnost a asertivnost pri rieSeni konfliktnych,

spornych situacii.

Postup materskej $koly vo vztahu k napiianiu rodi¢ovskych prav a povinnosti
zakonnych zastupcov pri vzniku nezhdéd a sporov sa riadi tymito zasadami,

principmi a pravidlami:

e pocas konania o rozvode a uprave vykonu rodiCovskych prav a povinnosti bude
materska $kola dbat oriadne naplianie rodi¢ovskych prav a povinnosti
zakonnych zastupcov aZ do rozhodnutia stidu tak, ako to bolo do podania navrhu
na rozvod manZelstva a ipravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu
(napr. Ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest dieta do materskej Skoly aj ho z nej

vyzdvihnut),

e riaditel'’ka materskej Skoly, ako aj pedagogicki a ostatni zamestnanci materskej
Skoly pocas prebiehajuceho konania o uprave vykonu rodicovskych prav
a povinnosti k dietatu zachovavaju neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach
tykajucich sa dietata. V pripade potreby poskytni pedagogicki zamestnanci
nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly
vyZiada; pricom obsah tohto pisomného stanoviska neposkytne ani jednému

zakonnému zastupcovi,




v pripade narusenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami bude materska skola
reSpektovat len rozhodnutie sidu alebo predbeZné rozhodnutie sidu (neodkladné
opatrenie), ktorého zmyslom je do¢asna Uprava pomerov zakonnych zastupcov vo
vztahu kstarostlivosti dieta. Materska Skola bude reSpektovat to, Ze
vykonatel'nost uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je viazana na
jeho pravoplatnost, pretoZe toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho dorucenim
amarnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materskd Skola pritom
reSpektuje skutocnost, Ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia

rodicovské prava a povinnosti zostavaju zachované,

v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sddu len jednému zo
zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beZznych veciach, materska skola
bude riesit’ vSetky zalezitosti tykajuice sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory ma
dieta v beznych veciach (napr. kaZdodennd priprava dietata do materskej skoly,

zabezpecenie kriiZkovej Cinnosti atd’) zastupovat,

priestory MS nie st miestom, kde zdkonny zastupca, ktorému dieta nebolo zverené
do osobnej starostlivosti, méZe kedykol'vek navStevovat maloleté dieta mimo
suidom presne ur¢eného dna a ¢asu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo

stidom schvalenej rodi¢ovskej dohode, ak MS uvedenymi dokumentmi disponuije,

priestory MS moZu byt miestom styku s maloletym, avsak len v pripade, ak sa
postupuje podla stidneho rozhodnutia, v ktorom tUpravu styku urci sud, resp.

podl'a sidom schvdalenej rodicovskej dohody.

10



2 PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKE] SKOLY

2.1 Charakteristika materskej Skoly

Sme materskd Skola zriadend bez pravnej subjektivity. poskytujica celodennu
predprimarnu vychovu a vzdeldvanie vo veku od dvoch do Siestich rokov, vratane deti s
odloZenou povinnou $kolskou dochadzkou. Nasa MS je zriadena ako jednotriedna, kedy
sa stretavaju vsetky deti kazdého veku v jednej triede a spoloc¢ne s pani ucitel’kami

vytvaraju jednu vel'kd ,Skolskt rodinu.”

Hlavnou formou vychovno-vzdelavacej ¢innosti sa v nasej MS stava zazitkové ucenie,
ktoré pretavujeme do najoblibenejSej detskej ¢innosti, ktorou je hra. VSetky vychovno-
vzdelavacie ¢innosti v nasej MS s realizované prostrednictvom rozpravkovej motivacie,
ktora je zaloZena na tematike detskych rozpravok. Takouto motivovanou detskou hrou a
¢innostou sa zameriavame na vSestranny harmonicky rozvoj dietat’a, so zretel'om na jeho
individualne moZnosti, pricom kladieme vel'ky déraz na reSpektovanie hrového obdobia
v Zivote dietata.

Aredl materskej skoly tvori vel'ky Skolsky dvor, Skolska zahrada vybavena ro6znym

naradim, travnatou plochou a vysadbou okrasnych stromov.

2.2 Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie podl'a § 59 Skolského zakona:

1. Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly je limitované

kapacitnymi moZnostami materskej Skoly.
2. Na predprimarne vzdelavanie:

e sa prijima dieta od troch rokov (vynimo¢ne mozno prijat dieta, ktoré ma od
dovisenia dvoch rokov veku, ak je v materskej Skole vol'na kapacita),

e prednostne sa prijimaju deti, ktoré maji plnenie predprimarneho vzdeldvania
povinné,

e ostatné podmienky prijimania urci riaditel materskej Skoly po dohode so
zriad'ovatel'om a zverejni ich na verejne pristupnom mieste alebo na webovom

sidle materskej Skoly.

3. Dieta sa na predprimarne vzdelavanie prijima na zaklade:
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e 7Ziadosti zdkonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia, ktord podava riaditel'ovi

materskej Skoly (podava sa v ¢ase od 1. maja do 31. maja)

e spolocne s 1iou predloZi aj potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti od vSeobecného
lekara pre deti a dorast (potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietata obsahuje aj

udaj o povinnom ockovani dietata).

4. Riaditel materskej Skoly po dohode so zriad'ovatel'om urci miesto a termin podavania
Ziadosti o prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie pre nasledujuci Skolsky rok

a zverejni ich na verejne pristupnom mieste alebo na webovom sidle materskej skoly.

5. Ostatné podmienky pre prijatie deti urc¢i riaditel’ka materskej Skoly a po prekovani
pedagogickou radou ich zverejni na verejne pristupnom mieste alebo na webovom

sidle materskej skoly.

6. Na prijimacom konani sa nevyzaduje pritomnost dietata a vyplnenu Ziadost moZe
zakonny zastupca dorucit osobne, postou, e-mailom... Zdkonny zastupca po skonceni
prijimacieho konania dostane posStou rozhodnutie o prijati - neprijati dietata na

predprimarne vzdelavanie.

7. V den prvého nastupu dietata do materskej Skoly zakonny zastupca podpiSe pisomné
vyhlasenie, Ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené

karanténne opatrenia. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden der.

8. Pokial je vol'na kapacita materskej Skoly, méZe riaditel’ materskej Skoly rozhodnut o
prijati dietata aj v priebehu Skolského roka. V tom pripade rodi¢ podava Ziadost

priamo pred poZadovanym terminom nastupu.

9. Ak sado MS prijima diet’a, ktoré ma zariadenim vychovného poradenstva a prevencie
zaradeného v sieti §kol a Skolskych zariadeni SR identifikované Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby, zakonny zastupca k Ziadosti o prijatie predlozi aj vyjadrenie
prislusného =zariadenia vychovného poradenstva aprevencie aodporucanie
vSeobecného lekdra pre deti a dorast, ktoré mozZe byt sucastou potvrdenia

o zdravotnej spdsobilosti.

10. Ak riaditel’ka MS dodato¢ne zisti, Ze Ziadost o prijatie dietata podala osoba, ktora na

to nema opravnenie, bezodkladne vykona napravu a poziada zakonného zastupcu,
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ktorému je dieta zverené do vylucnej osobnej starostlivosti, o podpisanie Ziadosti

o prijatie do MS.

2.3 Prijimanie deti na adaptacny alebo diagnosticky pobyt:

1. Riaditel'’ka materskej Skoly rozhoduje o prijati na adaptacny, alebo diagnosticky pobyt
podla § 5 ods. 14 pism. b) zakona 596/2003 Z.z.

2. Vrozhodnuti o prijati dietata do MS méZe riaditel’ka ur¢it adapta¢ny pobyt dietata v

materskej Skole podl'a § 59 ods. 8 Skolského zakona, na dobu nie viac ako 3 mesiace.

3. Prijatim dietata a jeho prvotnym vstupom do materskej Skoly prebieha proces
adaptacie - prispésobovania sa dietata novym socidlnym podmienkam v prostredi
materskej Skoly. Materska Skola pre ul'ahcCenie prechodu dietata z rodiny a procesu

adaptacie realizuje adaptacny program.

4. Adaptacny program materskej Skoly obsahuje rézne formy aktivit, ktoré ul'ahcuju
prechod dietata z rodiny do MS, vratane réznych foriem spoluprace s rodi¢mi, s

ciel'om tento prechod ul'ah¢it - napr. informacie rodicom.

5. Utitel'ka starostlivo analyzuje priebeh adaptacie. V pripade zniZenej adaptacnej
schopnosti a v zaujme jeho zdravého vyvinu, moze riaditel'’ka po dohovore s rodi¢om,
alebo na zaklade pisomnej Ziadosti rodi¢a rozhodnut podla § 28 ods. 17 Skolského
zakona ¢. 245/2008 Z. z. o preru$eni dochadzky dietata do MS na dohodnuty ¢as, alebo
o ukonéeni tejto dochadzky do MS.

6. Rodicia a ucitelky mo6zu ul'ahcit adaptaciu dietata v materskej Skole viacerymi

sp6sobmi:

e kratkodobymi navStevami dietata s rodiCom v materskej Skole eSte pred vstupom
do materskej Skoly, (ktoré v§ak nesmu narusit' vychovno-vzdeldvaciu ¢innost),

¢ konzulticiami a informacnymi stretnutiami rodi¢ov dietat’a, riaditel’ky a uciteliek
triedy na zaciatku jeho dochadzky do materskej Skoly,

e osobnou asistenciou rodica svojmu dietatu pri prekonavani adaptacnych

problémov v materskej Skole.
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2.4 Prijimanie deti so Specialnymi-vychovnovzdelavacimi potrebami

1.

Do triedy moZno prijat najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, pricom najvyssi pocet deti v triede sa zniZuje o dve deti za kazdé zdravotne
znevyhodnené dieta.

O zaradeni dietata so SVVP rozhodne riaditelka MS na zaklade odportéania
vSeobecného lekara pre deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného poradenstva
a prevencie a informovaného suhlasu zakonného zastupcu.

Prijimanie deti so SVVP $kolsky zakon aj vyhlaska o materskej $kole umozZiiuje, ale

neuklada to riaditel'ovi ako povinnost.

2.5 Prerusenie dochadzky dietata do materskej Skoly

1.

Z dévodu:

e zniZenej adaptacCnej schopnosti dietata,
e zdravotnych dovodov,

e rodinnych dovodov

e ainych dovodov zakonného zastupcu

moZe riaditel’ka materskej Skoly moZe rozhodnut o prerusSeni dochadzky dietata do

materskej Skoly ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie.

Ak riaditel'’ka rozhodne o preruseni tak vzmysle § 5 ods. 14 pism. c¢) zakona ¢.
596/2003 Z. z. vyda rozhodnutie, v ktorom uvedie aj presny datum od kedy do kedy
prerusuje dochadzku dietata do materskej Skoly.

V tychto pripadoch moZe riaditel’ka rozhodnut o preruseni dochadzky aj na zaklade

Ziadosti zakonného zastupcu.

2.6 Predcasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania

1.

Riaditel’ materskej Skoly mdze podla § 5 ods. 14 pism. d) zakona ¢. 596/2003 Z. z.

rozhodnut o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdelavania a to na zaklade:

e odborného vyjadrenia poradenského zariadenia,
e zakonny zastupca neinformuje Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti dietata a
inych zavaZnych okolnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a

vzdeldvania,
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e zakonny zastupca dietata zavaznym sposobom porusi skolsky poriadok,

e zakonny zastupca svojim konanim ohrozi zdravie a bezpecnost deti alebo
zamestnancov materskej Skoly, zamerne poskodi majetok Skoly,

e zakonny zastupca pisomne poZziada o predcasné ukoncenie predprimarneho
vzdelavania v materskej Skole.

e ak sa dieta nedokaZe prispOsobit podmienkam Zivota v kolektive, zavaznym
spésobom narusSuje vychovno-vzdeldvaci proces a tym obmedzuje prava

ostatnych deti, ktoré su ucastnikmi vychovy a vzdelavania,
Rozhodnut o pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdelavania nemozno, ak ide o
dieta, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, aj ak pojde o pokracovanie

povinného predprimarneho vzdelavania.

2.7 Prevadzka materskej Skoly

1.

2.

Materska Skola je v prevadzke v pracovnych diioch od 6:30 hod. do 16:00 hod.
Prevadzku materskej Skoly zabezpecuju prevadzkovi a pedagogicki zamestnanci.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena zriad'ovatel'om

z hygienickych dovodov najmenej na tri tyZdne.

V obdobi prazdnin podl'a moznosti riaditel’ky materskej Skoly vykonaju prevadzkovi
zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci

podla planu prevadzky cerpaju dovolenku a ndhradné vol'na.
Prerusenie prevadzky materskej Skoly:

e opreruSeni prevadzky materskej Skoly informuje riaditel’ka materskej Skoly
pisomnym oznamom,

e pisomny oznam o preruSeni prevadzky materskej Skoly zverejni riaditel'ka
(spravidla dva mesiace vopred) na verejne pristupnom mieste alebo na webovom
sidle materskej Skoly,

e Kk preruSeniu prevadzky materskej Skoly dochadza spravidla v ¢ase:

» zavaznych dovodov, ktoré ohrozuju zdravie deti alebo m6zu sposobit zadvazné
Skody na majetku,
» uspornych opatreni v prevadzke - efektivnost stravovania, ekonomické

dovody,
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» Kked sirodicia vo vacsej miere ¢erpaju dovolenku napr. vianoc¢né a vel’konoc¢né
sviatky, jarné a zimné prazdniny deti zo ZS,

» nizkej dochadzky deti, zvySenej chorobnosti.
Riaditel'’ka materskej Skoly moZe z dévodov uvedenych v predchadzajicom odseku

Materska skola moZe pred jednotlivymi Skolskymi prazdninami zistovat predbezny

zaujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej Skoly v ¢ase prazdnin.

Pri zniZenom zaujme zakonnych zastupcov o matersku skolu mozZe dojst k zmene
organizacie vychovno-vzdeldvacej Cinnosti, rozsahom a spésobom zabezpecenia

stravovania, vykurovania atd'.

O organizacii vychovno-vzdelavacej ¢innosti a prevadzke materskej Skoly pocas
Skolskych prazdnin rozhoduje riaditel’ka materskej Skoly v spolupraci so

zriad’'ovatel'om, pricom reSpektuje opravnené poZiadavky zakonnych zastupcov.

2.8 Organizacia tried a vekové zloZenie deti

1.

Materska Skola je jednotriedna, vytvorena z heterogénnej skupiny deti vo veku od 2,5

do 6 rokov.

2.9 Konzulta¢né hodiny veducich zamestnancov

riaditel'’ka materskej Skoly od 12:00 — 13:00 hod. — podl’a telefonickej dohody so zdkonnym

zastupcom

veduca Skolskej jedalne - podl'a telefonickej dohody

2.10 Schadzanie a rozchadzanie deti

1.

2.

V ¢ase od 6.30 hod. do 8.00 hod. sa vSetky deti schadzaju.

Odpocinok deti sa realizuje vstlade so Statnym vzdeldvacim programom

a s reSpektovanim vyvinovych osobitosti deti nasledovne:
e deti 2 -4 roc¢névcaseod 12.00 hod. do 14.15 hod.;

e odpocinok deti 5 - 6 ro¢nych sa realizuje formou relaxacie na lehatku v ¢ase od
12.30 - 13.30 hod., v pripade individualnych potrieb i dlhSie. V pripade vedenia
zaujmového kruzku ucitelkou mozZe kruzok prebiehat v case odpoclinku po

polhodinovej relaxacii u 5-6 rocnych deti.
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3.

Popoludni od 15.00. do 16.00 hod. sa deti rozchadzaju.

2.11 Denny poriadok materskej Skoly

1.

Denny poriadok je zverejneny pre zakonnych zastupcov v priestoroch materskej
Skoly.

Denny poriadok materskej Skoly Poribka 197, 013 11 Porubka je suicastou prilohy ¢.1
Skolského poriadku.

2.12 Dochadzka deti do materskej Skoly

1.

Rodic¢ privadza dieta do materskej Skoly do 8:00 hod. a prevezme ho spravidla od

14:30 hod.
Medzi 8:00 az 15:00 h je budova uzamknuta.

Pokial’ v nevyhnutnych pripadoch zdkonny zastupca potrebuje priviest’ dieta neskor ako je
uvedené v predchadzajucom odseku, respektive ho skor vyzdvihnit, je potrebné tento
sposob prebratia vopred dohodnut s ucitelom, pripadne telefonicky. V ojedinelych
pripadoch, kedy zdkonny zastupca nemoéZe oznamit neskorSi prichod vopred, privadza
dieta hlavnym vstupom, kde ho odovzdd zamestnancovi Skoly. Ten dieta odvedie do

prislusne;j triedy.

Ak rodi¢ opakovane privadza dieta do MS po 8. hod., porusuje tym Skolsky poriadok a
riaditelka MS méZe po pisomnom upozorneni rodi¢a rozhodnat o ukonéeni

dochadzky dietata do MS.
Ak diet’a poCas diia v materskej Skole ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci:

¢ jeho izolaciu od ostatnych deti,
e dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov $koly,
o telefonicky kontaktuje a informuje zdkonného zastupcu

e podla potreby privold rychlu zdravotnua sluzbu.

Vyzdvihnutie dietata (napr. zo Skolského dvora) bez osobného kontaktu s ucitel'om je

povazované za porusenie Skolského poriadku.
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2.13 Preberanie a odovzdavanie deti

1. Podla § 4 ods. 1 vyhlasky ¢. 541/2021 Z. z. o materskej Skole za bezpe¢nost a ochranu
zdravia dietata zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od prevzatia
dietata aZ po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej

osobe.

2. Dieta nemdze prichadzat do triedy samotne, ucitel'’ka ho prebera priamo od rodica,
ktory v pripade potreby odovzdava ucitel'ke potrebné informacie o dietati. Ak je

ucitel'ke dieta podozrivé z ochorenia, méZe prevzatie dietata odmietnut.
3. Do materskej Skoly sa nepreberaju deti:

e sozvySenou teplotou (38°a viac),

e uzivajuce antibiotika,

e ktoré maju vyrazky spdsobené virusom (ovcie kiahne, rubeola, osypKy, svrab),

e s hnackami, so zvracanim, s vel'mi dusivym, kasl'om, zapalom oci,

e napadnuté parazitmi (vSi, mrle, hlisty) s priznakmi: vftanie v nose, svrbenie
pokozky, svrbenie v kone¢niku a podobne.

e svaznou zlomeninou /sadrou/.

4. Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moZe zakonny zastupca pisomne
splnomocnit aj svoje dieta starSie ako desat rokov, alebo ind osobu, ktora po prevzati

za dieta zodpoveda.

5. Vsetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z materskej

Skoly, musia byt uvedené v splnomocnenti, ktoré plati vzdy v prislusny skolsky rok.

6. Sluzbukonajica ucitel'’ka nesmie odviest dieta k sebe domov, ani ho odovzdat inej

osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne splnomocnena osoba.

2.14 Organizacia v $atni

1. Do Satne maju pristup rodicia, ktori si pri vstupe do budovy materskej skoly ocistia

obuv a pouziji navleky.
2. Kazdé dieta ma svoju skrinku oznacent znackou.

3. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodicia v spolupraci s uCitel’kami deti

k samostatnosti a poriadkumilovnosti.
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Do skriniek si deti neodkladaju Ziadne potraviny (sladkosti, nahryznuté ovocie,

Zuvacky a pod.).

Za poriadok v skrinkach zodpovedaju rodicia spolu s triednymi ucitelkami, za

hygienu upratovacky MS.

Rodi¢ je povinny opustit budovu MS do 16.00 hod., nakol'’ko vtedy sa budova zamyka.

2.15 Organizacia v umyvarni

1.

2.

Deti majua vlastni umyvareit a WC umiestnent na spolo¢nej chodbe.

Kazdé dieta ma svoj uterak, zubnd kefku a pohar. Osobné veci dietata maju byt

oznacené menom alebo znackou.

Za pravidelnd vymenu uterdkov, Cistenie hrebenov, kefiek ipoharov ahygienu

umyvarne zodpoveda upratovacka.

Pranie uterakov je zabezpecené jedenkrat v tyZdni. Zubné kefky a pohare Cistia kazdy

den upratovacky.

Deti sa vumyvarni zdrZiavaju len za pritomnosti ucitel’ky, ktord ich uc¢i zakladnym

hygienickym navykom a sebaobsluhe.

Za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC
a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov

zodpoveda ucitel’ka a upratovacka.

2.16 Organizacia v jedalni

1.

Desiata sa detom podava od 8.30 hod.,
Obed sa detom podava od 11.30 hod.
Olovrant sa vSetkym detom podava o 14.30 hod.

Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda
vedtica $kolskej jedalne. Dalej zabezpecuje zistovanie poc¢tu stravnikov a pitny reZim
v ramci stravovania.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditel’ka materskej Skoly

a ucCitel'’ka. Pedagogicky vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho

stolovania, v maximalnej miere pri tom uplatiiuju individualny pristup k detom. Pocas
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jedla ucitel'’ka deti nenasilne usmernuje, podl'a Zelania rodic¢ov ich aj prikrmuje. Nenuti
ich jest.
4. Deti 3-4 roc¢né pouzivaju pri jedle lyZicu, deti 4-5 ro¢né pouZivaju postupne cely

pribor /s prihliadnutim na individualne kompetencie deti/, deti 5 - 6 roché pouZivaju

kompletny pribor od zaciatku skolského roka.

2.17 Organizacia pitného rezimu

1. Detom je v priebehu celého dila umoZneny vol'ny prijem tekutin - malinovka, ovocny

a bylinkovy caj, ovocny dzus, voda.

2. Napoje st umiestnené na viditelnom mieste v nadobach. Hygienu pitného reZimu

zabezpecuje upratovacka a kucharka.

3. Zamestnanci si obozndmeni s podavanim pitného rezimu a dbaju na jeho
dodrZiavanie. V letnom obdobi je ucitel povinny CastejSie zabezpeCovat detom pitny

rezim.

2.18 Organizacia pobytu deti vonku

1. Pocas pobytu deti vonku je ucitelka povinnad zabezpecit detom plnohodnotny,
organizovanu cinnost, venuje detom zvySend pozornost, dodrZiava poziadavky
bezpecnosti aochrany ich zdravia vzmysle prisluSnych vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky materskej Skoly.

2. Vpripade zaujmu a potrieb deti i ucitel'’ky méze ucitel'ka prevadzat edukacné aktivity
potas pobytu deti vonku, dizku pobytu deti vonku v$ak adekvatne prediZi o potrebny
cas.

3. Pri pobyte deti vonku nemo6Ze mat’ ucitel’ka viac ako 21 deti vo veku od 2 do 6 rokov.
Pri vy$Som pocte deti alebo Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor (napr.
sankovanie), zabezpeci riaditel'ka d’alSieho pracovnika predskolského zariadenia,
ktory dba na bezpecnost deti. S detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskuto¢ni
pobyt vonku len v pritomnosti 2 uciteliek.

4. Podmienky, za ktorych sa pobyt vonku nerealizuje:

e silny mraz alebo prudky vietor,

e dazd, burka, alebo silné sneZenie so zniZenou viditeI'nostou,

e husta hmla,
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e Smyklavy terén alebo vel'ké mnoZstvo neodhrnutého topiaceho sa snehu,
e nahle zhorSenie pocasia a nedostatocné oblecenie deti, ktoré by mohlo sp6sobit’

ochorenie deti.

2.19 Organizacia a realizacia odpocinku

1.

Pocas popoludnajsieho oddychu v spalni dba ucitel'ka na primerané oblecenie deti
(pyZamo). Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od
odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju

potrebu spanku. V starsej vekovej skupine postupne skracuje dizku spanku.
Odpocinok sa realizuje v zavislosti od potrieb deti s minimalnym trvanim 30 minut.

Starostlivost o Cisté pyZamo maju rodicia deti, ktori ho pert 1x do tyZdna. Postelné
pradlo je majetkom Skoly a vymiena sa 2x mesacne. Pranie pradla je zabezpecované

hromadne v pracovni, jeho udrzbu financuju rodicia.

2.20 Poskytovanie pedagogickej praxe

1.

Studentky strednych a vysokych $kdl, ktoré maji zaujem o vykonavanie pedagogickej

praxe pocas Skolského roka sa hlasia riaditel'’ke materskej Skoly.

Pedagogicka prax prebieha podla pokynov prisluSnej vysielajucej vzdelavacej

inStitucie.

Riaditel'ka Skoly:

e pouci Studentky o BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zdznam s
podpismi poucenych,

e oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom materskej $koly a $kolskou
dokumentaciou.

Studentky a Studenti st povinni véas konzultovat svoju planovant VVC s cvi¢nou

ucitel'kou a jej pripomienky a navrhy reSpektovat.

Studentky a $tudenti st povinni dodrZziavat vntitorny a prevadzkovy poriadok $koly a

reSpektovat pokyny riaditel’ky, uciteliek a prevadzkovych zamestnancov.

Riaditel'’ka MS spolu s cvi¢nou uéitel’kou je zodpovedna za udrzanie kvality vychovno-

vzdelavacieho procesu v MS, uéitel’ky vedd prax s tymto vedomim.
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7. Studentky a $tudenti st povinni spravat sa polas prace s detmi, aj pocas celej
pritomnosti v materskej Skole prikladne a vhodne, dbat na ochranu zdravia a

bezpecnosti deti a ostatnych oséb, s ktorymi prichddzaji na pracovisku do styku.
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3 PLATBY ZA POBYT DIETATA V MATERSKE] SKOLE

3.1 Poplatok za stravovanie

1. Financny prispevok na stravu dietata je urceny vo vyske nakladov na nakup potravin,

vyrobu jedal a ndpojov na jedno jedlo na jeden den (vid. priloha 2.).

2. Konkrétnu sumu je mozné vidiet vo VZN OBCE Porubka, ktoré je sucastou prilohy

¢islo 2 tohto Skolského poriadku.

3. Prispevok sa uhradza vo vyske ndkladov za obed a reZijnych nakladov vopred do

desiateho dna prislusného mesiaca postovou poukazkou, alebo priamo na ucet c.:
SK 48 5600 0000 0005 3078 7007

4. v pripade, Ze zakonny zastupca neuhradi uvedené poplatky v MS, v §] v zmysle
VSeobecne zavazného nariadenia obce Portubka v stanovenom termine, riaditel'ka

materskej Skoly moZe:

e problém konzultovat v spolupraci so zriad'ovatelom materskej skoly,
e po predchadzajucom uUstnom upozorneni, po vyzve tj. pisomnom upozorneni

rodi¢a rozhodnut o ukonceni dochadzky dietata do materskej Skoly.
STRAVOVANIE

1. Dieta sa prihlasuje na stravovanie na zaklade Zapisného listka stravnika, ktory
predlozi zakonny zastupca veducej Skolskej jedalne pred nastupom do materskej
$koly v stilade s § 9 ods. 1 pism. e) vyhlasky MS SR ¢ 330/2009 o zariadeni $kolského

stravovania.

2. Na zaklade zapisného listka riaditel’ka MS vyda rozhodnutie o prijati dietata na
stravovanie v zmysle § 5 ods. 6 pisma) zakona ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v
Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorsich predpisov.

3. Prihlasovanie a odhlasovanie deti zo stravy sa riadi Prevadzkovym poriadkom MS a je

24 hodin vopred do 13.00 hodiny v S] na t. &.: 0902279822 V pripade, Ze rodi¢ dieta

neodhlasi, uhradza plnu stravnt jednotku, ktorud dieta obvykle odobera a obed si moZze
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v prvy den nepritomnosti dietata prevziat do 13.00 hod do vlastnych nadob. V ostatné
dni nepritomnosti dietata v materskej Skole nie je mozné obed odobrat takymto

sposobom.

4. Ak zakonny zastupca nema vcas uhradend stravu, dieta méze byt zo stravy vylucené.

Poskytovanie dotdcii na stravu a na skolské potreby detom zo socidlne odkdzanej

rodiny:

e Podl'a Vynosu Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky zo
6.novembra 2008 ¢. 23609/2008-11/1 o poskytovani dotacii v pdsobnosti
Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky ma zakonny

zastupca dietata narok na vyplacanie dotacie na stravu a Skolské potreby.

e Zakonny zastupca dietata je povinny predlozit potvrdenie z tradu prace, socidlnych
veci a rodiny, Ze je poberatelom davky v hmotnej nidzi alebo tlac¢iva na postdenie

vysKky prijmu.

3.2 Prispevok na ¢iasto¢ni uhradu vydavkov za pobyt dietata v materskej Skole

1. Na Cciasto¢nd uhradu neinvesticnych vydavkov materskej Skoly (s vynimkou
mzdovych vydavkov) prispieva rodi¢ alebo ind osoba , ktord ma voci dietatu
vyZzivovaciu povinnost v stilade s § 28 zakona MS SR ¢.245/2008 Z.z. o vychove a

vzdeldvani. Vyska prispevku je 25€ mesacne na jedno dieta /vid priloha ¢.2/.

2. Vzmysle § 28 ods. zdkona MS SR & 245/2008 Z.z. o vychove avzdelavani sa

prispevok neuhradza:

e pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, ak ide o Statnu Skolu,

e ak zakonny zastupca dietata o to pisomne poZiada a je clenom domacnosti, ktorej
sa poskytuje pomoc v hmotnej nidzi podla Zakona ¢. 417/2013 Z. z. o pomoci v
hmotnej nadzi

e ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.

3. Prispevok za dochadzku dietata sa uhradza vopred, najneskor do 10. dia v
prislusSnom kalenddrnom mesiaci priamo v materskej Skole. Nasledne po uhradeni

vSetkych prispevkov od rodicov odovzda riaditel' skoly financné prostriedky do
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obecnej pokladnice spolu so zoznamom deti, za ktoré sa uhrddza prispevok na

Ciasto¢nu dhradu vydavkov a podpisom zakonného zastupcu.

V pripade, Ze rodi¢ neuhradi uvedeny prispevok v stanovenom termine, porusi tym
Skolsky poriadok, riaditel $koly moéZe po predchadzajicom upozorneni rodica
rozhodntt o ukonéeni dochadzky dietata do MS. Pedagogicki zamestnanci nie st
povinni telefonicky informovat rodica o plateni Skolného, rodic je povinny prispevok

uhradit v uréenom termine, aj ked je jeho dieta v tomto ¢ase v MS nepritomné.
Rodic je povinny poplatok véas uhradit’ aj vtedy, ak:
e bolo dieta v prislusnom mesiaci v MS iba jeden deti

e je dieta v termine uré¢enom na platbu $kolného choré a nenavstevuje MS

V ¢ase prerusenia prevadzky MS z déovodu nezaujmu rodi¢ov o umiestnenie svojho
dietata do MS sa poplatok za $kolné rodi¢om nevracia ani sa neupravuje jeho vyska.
Pocas letnych prazdnin, kedy je prerusena prevadzka MS, uhradza poplatok iba rodié,

ktorého dieta je prihlasené do nahradnej MS a ktorej budu poplatky odovzdané.
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4 PODMIENKY NA ZAISTENIEE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA

DETi AICH OCHRANY PRED SOCIALNO-PATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

4.1 Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti

1.

Materskd Skola vedie knihu(zoSit) evidencie registrovanych a neregistrovanych

Skolskych drazov.
Evidencia obsahuje:

e meno a priezvisko dietat’a, ktoré utrpelo uraz,

e den, hodinu, charakter tirazu, miesto, kde doSlo k tirazu, stru¢ny popis, ako k tirazu
doslo,

e svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v ¢ase vzniku Urazu, datum zapisania tirazu do evidencie,

e pocet vymeskanych dni z dévodu trazu,

e zdravotnu poistoviiu dietata,

e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie Urazu.

Udaje z evidencie sa vyuzivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom traze

a v pripade, ak sa nasledky urazu prejavia neskor.

Zaznam do knihy (zoSita) evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory
vykonaval v Case Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je moZné, zaznam spiSe triedny
ucitel dietata. Ak ani to nie je moZné, zaznam spiSe zamestnanec povereny riaditel’kou
MS.

Zaznam do knihy (zoSita) evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den

arazu.

Ak dieta chyba menej ako 4 dni (0-3 dni), tento Uraz sa povaZuje za neregistrovany

Skolsky uraz.

Ak dieta chyba z dovodu Skolského urazu v Skole na zaklade stanoviska oSetrujiceho

lekara viac ako 3 dni povaZujeme tento uraz za registrovany Skolsky uraz.

Materska Skola spisuje zaznam o registrovanom Skolskom draze najneskor do 4 dni

po oznameni vzniku registrovaného Skolského urazu. Zaznam spisuje podla vzoru
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pedagogicky zamestnanec, ktory v ¢ase urazu vykonaval dozor. Ak to nie je mozZné,
zaznam spiSe triedny ucitel'’ dietata, ktory draz zaevidoval, a to najneskor do 7.

kalendarnych dni odo dna vzniku trazu.

9. Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitel'ka, ktora zdznam spisala a riaditel’ka
MS. Zamestnanec spisujlici zdznam pozve Kk spisaniu zdznamu zdkonného zastupcu
dietata.

10. Riaditel'’ka MS je povinna do 7. kalendarnych dni od vzniku kazdého $kolského tirazu
zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujiicej

Statistiku Grazovosti na skolach.

11.Zaznam o registrovanom Skolskom traze dostanu: zakonny zastupca dietata, Skola,

technik BOZP, poistoviia - v ktorej ma Skola vybavené drazové poistenie deti.

12.Vo veci finan¢ného odskodnenia Skolského tirazu od poistovne d'alej kona riaditel'ka

MS v spolupréci so zdkonnym zastupcom dietata.

13.V pripade Skolského udrazu ucitelka musi poskytnut dietatu prvi pomoc a
konzultovat’ s lekdrom. Oznadmenie o Uraze poda rodicovi ucitel’ka, pri ktorej sa uraz

stal a zaeviduje ho u riaditel’ky Skoly do knihy urazov.

14. Podl'a zavaZnosti situacie konzultuje postup s bezpecnostnym technikom a postupuje

podl'a metodického usmernenia ¢.4/2009 - R z 11.februara 2009.

4.2 Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog.

e Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych G¢inkoch na zdravie ¢loveka

e Viest’ deti k zdravému Zivotnému sposobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre zZivot a zdravie

e V prevencii vyuzivat vhodnu a dostupnt literatiru (napr. “Neni¢ svoje mudre telo")
a preventivne vyukové programy zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy

e Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych
aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému Zivotu, kde by legélne ¢i nelegalne drogy
nemali svoje miesto

e Zabezpecit v celom areali Skoly prisny zékaz fajcenia
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Dbat’ na to, aby sa do budovy Skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym
zamedzit’ moznosti zlych vonkajSich vplyvov na deti

Ucitel'’ky sa budl zucastiiovat’ na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat
literaturu a ostatné materidly s tematikou drog a ich §irenia

V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS

bezodkladne informovat’ kompetentnych, ktori vykonaju okamzité opatrenia.

4.3 Opatrenia v pripade pedikulozy

Pedikul6za sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najméa u deti. P6vodca pedikuldzy
je vo§ detska, ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj
prostrednictvom predmetov (hrebenov, kief, ¢iapok, Salov, osobnej postel'nej bielizne).
Na diagnostiku sluzi dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej hl'addme hnidy a v§i, hlavne
za usnicami a v zatylku.

Hlasenie ochorenia: rodi¢, ktory zisti zavSivenie dietata, ohlasi tato skuto¢nost

u¢itelovi a riaditelke MS. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka MS na odbor
epidemiologie RUVZ. VSeobecnym predpokladom boja proti zavSiveniu je osobna
Cistota a Casta vymena osobnej a postel'nej bielizne. V pripade vyskytu je nutné v€asné
zacatie dezinsek¢nej akcie (zneSkodnenie leztcich v§i a hnid u¢innym dezinsekénym
prostriedkom), ktort je nutné vykonat’ v celom kolektive, t. j. aj u zdravych c¢lenov

triedy, rodiny.
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10.

11.

12.

POODMIENY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSK]JE SKOLY

Ochrana majetku MS je zabezpecena /bezpec¢nostnym signalizaénym zariadenim. Za
jeho prevadzku zodpovedaju urCené osoby.

Vchody do materskej Skoly su zaistené bezpecnostnymi zamkami. KI'i¢e od hlavného
vchodu vlastni riaditel’ka MS, kucharka a upratovacka, ktoré budovu rano odomykajt
a popoludni uzamykaju.

V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly zakdzany

akyvkol'vek pohyb cudzej osoby.

V ramci bezpecnosti a ochrany deti a majetku st zamestnanci a zakonni zastupcovia
zodpovedni za nevpustanie do budovy podozrivych a neznamych osob. Pri podozreni st
povinni upozornit’ riaditel'a materskej Skoly.

Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej Skoly sa bude
pozadovat’ tthrada od zdkonného zastupcu diet’at’a, ktoré poskodenie spdsobilo. Vztahuje
sa to aj na splnomocnenu osobu, ktora prichadza do materskej skoly pre diet’a.

Mimo prevadzky materskej Skoly sa v budove mo6Zu zamestnanci pohybovat' len so
suhlasom riaditel’ky materskej Skoly a svoj pobyt v budove materskej Skoly eviduju
pisomne podl'a pokynov riaditel’ky.

Vetranie miestnosti sa uskutoCiiuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly.
Pri odchode z triedy st ucitel’ky povinné prekontrolovat uzatvorenie okien.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly su ucitel'ky povinné odlozit' didakticku
techniku na uzamykatel'né, vopred urcené miesto.

Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventdr v rozsahu uvedenom v zmluve o
hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne. Dal$ie prava
a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace.
Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaji na urcené uzamykatel'né
miesto /Satiia/.

Pedagogicki zamestnanci nezodpovedaju za :

e poskodenie drahych hraciek, ktoré si deti prinesu z domu,

o zlaté retiazky, ndusnice a iné Sperky.

Po ukonceni prevadzky vSetky priestory skontroluje a uzamkne upratovacka.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

5.1 Zaviaznost Skolského poriadku

Skolsky poriadok jer zavazny pre vietkych zamestnancov Materskej $koly Portibka 197,

013 11 Porubka, vratane rodicov a ich deti, ktoré navstevuji matersku skolu.

5.2 Spodsob zaznamenavania zmien v $kolskom poriadku

1. V pripade, ak sa ukaze, napr. na zaklade zmien v pravnych predpisoch, prip. po vydani
novych usmerneni a pokynov zriadovatela, prip. na zaklade zisteni Statnej Skolskej
inSpekcie atd’., Zze je potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit' alebo vypustit,
odporutca sa realizovat’ to formou dodatkov, ktoré sa ¢isluju od 1 po N.

2. Dodatok k platnému Skolskému poriadku je mozné vypracovat’ kedykol’vek v priebehu
roka.

3. V pripade, Ze by pocet dodatkov robil skolsky poriadok neprehl’'adnym a méalo vystiznym,
bude vydany novy Skolsky priadok

5.3 Derogacna klauzula:

Vydanim Skolského poriadku sa rusi predchadzajtci skolsky poriadok platny od 03.09.2018 do
02.09.2022 vratane vSetkych jeho dodatkov. Novy skolsky poriadok Materskej Skoly Portibka
197,013 11 je platny dilom jeho vydania riaditel'om materskej $koly, t.j. 02.09.2022.

V Portibka diia: 02.09.2022 e

riaditel’ka materskej Skoly
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ZOZNAM POUZITYCH PRAVNYCH PREDPISOV

e 596/2003 Z. z. Zakon o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave

e 245/2008 Z. z. Skolsky z4kon

e 138/2019 Z. z. Zakon o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch

e 541/2021 Z.z. Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky o materskej Skole

e 305/ 2005 Z. z. Zakon o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele

e VsSeobecne zavdzné nariadenie obce Porubka ¢. 1/2022 zo dia 18.08.2022.

e Dohovor o pravach diet’at’a.

e Material MSVVaS SR ¢&islo 2022/10887:7-A2110 — Vypracovanie $kolského
poriadku v materskej Skole

e Zakon NR SR ¢€.124/2006 Z.z. v zneni neskorSich predpisov o bezpecnosti a ochrane
zdravia pri praci

e Metodické usmernenie ¢.4/2009-R z 11.februdra 2009 o Skolskych tirazoch

e Pracovny poriadok Materskej Skoly Porubka 197, 013 11, Portibka
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PRILOHY

Priloha ¢.1: Denny poriadok materskej Skoly

Trieda:
Skolsky rok:
Riaditelka :

Triedna ucitel'ka:

1 - vekova kategoria: 2,5 - 6-rocné deti
2022/2023

Linda Zamiskova

Denny poriadok pre 2,5 - 6 rocné deti:

CAS CINNOSTI
06:30 otvorenie prevadzky

06:30 - 08:30 hry a hrové Ccinnosti deti, edukacné aktivity, skupinové,
individudlne, spoloCenské hry,
pohybové a relaxacné cvicenia

08:30 - 09:00 ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena, desiata)

09:00 - 09:45 edukacné aktivity, hry a hrové ¢innosti deti, pohybové a relaxacné
cviCenia

09:45 -11:30 priprava na pobyt vonku,
pobyt vonku, edukacné aktivity, hry vzahrade (vyuzitie
zahradného naradia a nacinia, pieskoviska, vol'né hry)

11:30-12:00 Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu (osobna hygiena, priprava
na obed),
obed

12:00 - 14:30 osobna hygiena, odpocinok

14:30 - 15:00 pohybové a relaxacné cvicenia, hygiena,
olovrant

15:00 - 16:00 hry a hrové cinnosti deti (individudlne, skupinové, frontalne),
hodnotenie diia

16:00 ukoncenie prevadzky
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5.4

5.5

Priloha ¢.2: VSeobecne zavizné nariadenie obce Porubka ¢.1/2022 o vyske
mesacného prispevku na ciastocnu uhradu nakladov za pobyt dietata

v materskej obce Porubka

Priloha ¢.3: Vnutorna smernica pre vybavovanie staznosti
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PODPISOVY HAROK PRE SKOLSKY ROK 2022/2023

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so skolskym poriadkom

a zavazujem sa k jeho dodrziavaniu.

Meno zamestnanca : Podpis zamestnanca:
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Svojim podpisom potvrdzujem, %e som bol/a obozniameny/a so Skolskym
poriadkom Materskej Skoly Tajov, zavidzujem sa ho reSpektovat a dodrziavat.

Skolsky rok 2022-2023

p. C. Meno a priezvisko Podpis rodica Podpis rodica

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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